
长空学者校外导师模块审核操作指南（学院版）

（一）管理系统登陆
1.人事系统登录(https://ehr.nuaa.edu.cn/)

2.“管理服务”栏目 点击“人才项目管理”

3.进入管理界面，点击人才培养，选择校外导师新增/更换学院审核，
右侧即可查看本学院长空学者导师聘任申请情况



注：为简化审批流程，新聘导师、更换导师、及导师指导成果审核，无需
党政办主任审批，主任和学院正处均会收到提醒，主任收到流程提醒后烦请提
醒下领导，仅需正处审批即可

4.新聘导师审核：点击审核，可查看拟聘任导师的相关信息，点击
通过，至人资部审核；点击不通过，流程终止。

5.更换导师审核：对于更换导师申请，学者需先选择拟终止聘任的
导师，填写终止聘任申请表，方可添加新聘导师信息。

①点击打印聘任终止表可查看拟终止聘任导师相关信息（工作
总结、终止原因等）；



②点击审核，可查看拟新聘任导师及拟终止聘任导师的相关信
息，点击通过，至人资部审核；点击不通过，流程终止。

6.导师指导成果审核：根据学校文件要求，学者应每年6-8月填写参
与指导的校外导师成果小结，填写完成后，至学院审核。

①点击校外导师指导成果学院审核，点击审核，即可查看导师
相关信息；



②点击页面尾部打印，即可查看“长空学者”校内外导师指导
工作成果表；

③点击审核，即可查看本年度指导的成果小结等内容，点击通

过，至人资部审核；点击不通过，流程终止。
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